Nazwa:

Kod:

Synteza:

Zadania
zawodowe:

Urzednik podatkowy
335203

Zajmuje sie przyjmowaniem i kontrolowaniem pod wzgledem formalnym,
rachunkowym i merytorycznym réznego rodzaju deklaracji podatkowych i
zeznah podatkowych, udzielaniem informacji w zakresie zasad
opodatkowania oséb fizycznych, oséb prawnych i innych jednostek
organizacyjnych, prowadzeniem kontroli Zrédtowych, w celu ustalenia
faktycznej wysokosci zobowigzah podatkowych.

- przyjmowanie i udzielanie informacji dotyczgcych opodatkowania oséb
fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych;

- wydawanie wszelkiego rodzaju zaswiadczenh dotyczacych wysokosci
osigganych przychodéw i dochodéw;

- rejestrowanie i likwidowanie dziatalnosci gospodarczej oraz prowadzenie
akt dla poszczegodlnych podatnikéw i ptatnikow;

- przyjmowanie i kontrolowanie pod wzgledem formalnym, rachunkowym
i merytorycznym deklaracji podatkowych i zeznan;

- prawidtowe i terminowe dokonywanie operacji ksiegowych w rejestrach
przypiséw i odpisdw oraz uzgadnianie tych operacji z dziennikami
obrotéw prowadzonych przez rachunkowos$¢ podatkowag;

- rozpatrywanie wnioskéw w sprawach ulg podatkowych, ograniczenia
poboru zaliczek, zwolnieh z prowadzenia dokumentacji podatkowej oraz
przygotowywanie projektéw postanowien i decyzji w tym
zakresie;terminowe i wnikliwe rozpatrywanie srodkow odwotawczych;

- szczeg6towe analizowanie dokumentacji podatkowej (deklaracje,
zeznania, ksiegi podatkowe, informacje podatkowe) i wykorzystywanie
wynikdéw do prawidtowego ustalania zobowigzan podatkowych;

- prowadzenie kontroli zrédtowych u podatnikdéw, w celu ustalenia
faktycznych rozmiaréw prowadzonej dziatalnosci;

- wspotpraca z organami policji, wymiaru sprawiedliwosci oraz z urzedem
kontroli skarbowej w zakresie eliminowania nieopodatkowane;j
dziatalnosci gospodarczej;

- wszczynahie postepowania karnego skarbowego za wykroczenia i
przestepstwa karne skarbowe;

- petne i terminowe wykonywanie zarzgdzen pokontrolnych kierowanych
przez NIK, Izbe Skarbowg i Urzad Kontroli Skarbowej;

- prawidtowe i terminowe zatatwianie skarg, wnioskéw i zazalen instytucji
i 0séb fizycznych.



