Zatgcznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 1/2024
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Brzesku
zdnia 10.01.2024 r.

ZASADY
PRZYZNAWANIA JEDNORAZOWYCH SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE]

Podstawa prawna:

1.
2.

4.
5.

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 r,, poz. 735 z pdzn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2022 r,,
poz. 243),

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1, Dz.U.UE.L.2020.215.3, Dz.U.UE.L.2023.2391),

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 702),
Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2023 r., poz. 221 z pozn. zm.).

Ilekro¢ w niniejszych Zasadach mowa jest o:

1.

LA S

10.

11.

»Zasadach" — nalezy przez to rozumie¢ niniejsze zasady przyznawania jednorazowych $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
»Urzedzie” - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Brzesku,

~Dyrektorze Urzedu” - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Brzesku,

~Staroscie” - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Brzeskiego,

~Ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 r,,
735 z pozn. zm.),

~Rozporzadzeniu” - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2022 r., poz. 243),

~Bezrobotnym” - nalezy przez to rozumie¢ osobe spetniajacg przestanki art. 2 ustawy,

~Absolwencie CIS” - nalezy przez to rozumieC absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1 a ustawy z dnia
13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2241),

~Absolwencie KIS” - nalezy przez to rozumie¢ absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia
13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2241),

»Opiekunie” - nalezy przez to rozumie¢ poszukujgcego pracy niepozostajacego w zatrudnieniu lub nie wykonujacego innej pracy zarobkowej
opiekuna osoby niepetnosprawnej spetniajgcego warunki okreslone w art. 49 pkt. 7 ustawy,

~Przecietnym wynagrodzeniu” - nalezy przez to rozumieC przecietne wynagrodzenie w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego
miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,Monitor Polski”, na

podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. z 2023 r., poz.
1251 z pdzn. zm.).

ROZDZIALTI
POSTANOWIENIA OGOLNE
81
Zgodnie z ustawa, rozporzadzeniem oraz postanowieniami niniejszych zasad Starosta moze ze Srodkéw Funduszu Pracy
przyzna¢ bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi — zwanymi dalej Wnioskodawca,
dofinansowanie na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji
i doradztwa zwigzane z podjeciem tej dziatalnosci, jezeli nie pozostajg oni w okresie zgtoszonego do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnosci.

Srodki, o ktdrych mowa w ust. 1 przyznaje z upowaznienia Starosty Dyrektor Urzedu. Przyznanie dofinansowania nastepuje na
podstawie umowy zawartej pomiedzy Dyrektorem Urzedu a Wnioskodawca.

Srodki moga by¢ przyznane na rozpoczecie dzialalnosci w rozumieniu przepisow ustawy Prawo
przedsiebiorcow. Zgodnie z art. 3 w/w ustawy , dziatalnoscia gospodarcza jest zorganizowana dziatalnosc zarobkowa,
wykonywana we wiasnym imieniu [ w sposob ciagty”.

Dofinansowanie Urzagd moze przyzna¢ bezrobotnym, dla ktorych opracowano indywidualny plan dziatania, z ktérego
wynika mozliwos$¢ zastosowania tej formy wsparcia.

ROZDZIAL II
WARUNKI PRZYZNAWANIA WNIOSKODAWCY DOFINANSOWANIA
§2
Srodki, o ktdrych mowa w § 1 ust. 1 moga by¢ przyznane Wnioskodawcy jezeli:

1) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku nie odmowit bez uzasadnionej
przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktdrym mowa w art. 62a ustawy, nie przerwat
z wihasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udzialu w dziataniach w ramach Programu
Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy
pomocy okreslonej w ustawie, po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie (dotyczy Bezrobotnego),

2) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku nie przerwat z wlasnej winy szkolenia,
stazu, pracy interwencyjnej, studiow podyplomowych, przygotowania zawodowego dorostych (dotyczy Opiekuna),

3) nie otrzymat bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych Srodkdéw publicznych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej,
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4) nie posiada wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania zakonczyt dziatalnosc
gospodarcza w dniu przypadajgcym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych
dzien ztozenia wniosku (nie dotyczy Opiekuna),

5) nie byl karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu,
W rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks Karny lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary,

6) zobowigzat sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia oraz
niezawieszania jej wykonywania tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy, a takze do niepodejmowania zatrudnienia
w okresie 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia,

7) nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo $rodkéw na zatozenie lub
przystgpienie do spétdzielni socjalnej,

8) zlozyl wniosek kompletny i prawidlowo sporzadzony.

Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS, ktory zakonczyt prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie
obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, w zwigzku
z wystgpieniem tego stanu, w okresie krotszym niz 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku
o dofinansowanie, zamiast o$wiadczenia, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 4) skiada oswiadczenie, ze symbol i przedmiot
planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest inny od
dziatalnosci zakonczonej.

W celu potwierdzenia warunkow o ktérych mowa w ust. 1 i 2 Urzad moze zada¢ zlozenia dodatkowych
dokumentow.

Dofinansowanie mogq otrzymac¢ Wnioskodawcy, ktorzy:

1) posiadajg kwalifikacje (ukonczona szkota, szkolenie/kurs) lub minimum miesieczne doswiadczenie zawodowe zgodne
z okreslonym we wniosku rodzajem planowanej dziatalnosci gospodarczej - dla celow ustalenia kwalifikacji lub
doswiadczenia zawodowego Urzad dokona analizy:

a) w przypadku Bezrobotnego lub Opiekuna informacji zawartych w "Karcie Rejestracyjnej". W razie braku tych
informacji osoba jest zobowigzana do ich uzupetnienia w Dziale Ewidencji i Swiadczen oraz Informacji w terminie
przed dniem ztozenia wniosku o dotacje,

b) w przypadku absolwenta CIS lub absolwenta KIS dokumentéw dotgczonych do sktadanego wniosku.

2) nie zamierzajg prowadzi¢ dziatalnosci wytworczej w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli zwierzat,
ogrodnictwa, warzywnictwa, lesnictwa i rybactwa $rddladowego, a takze wynajmowania przez rolnikdw pokoi, sprzedazy
positkéw domowych i $wiadczenia w gospodarstwach rolnych innych ustug zwigzanych z pobytem turystéw,

3) dysponujg lokalem do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, za wyjatkiem lokalu udostepnionego na podstawie umowy
podnajmu czesci lokalu,

4) nie zamierzajg zatozyc¢ lub przystapic¢ do spotki.

Preferowane beda wnioski zlozone przez Wnioskodawcow, ktorzy nie zamierzajg prowadzi¢ dziatalnosSci wytgcznie
w formie mobilnej (dotyczy w szczegdlnosci ustug fryzjerskich i kosmetycznych), dziatalnosci typu firma sprzatajgca, ,handel
obwozny”, sklepu z odziezg uzywang, sprzedazy internetowej, gier hazardowych, agencji towarzyskich, posrednictwa
finansowo - ubezpieczeniowego, akwizycji oraz nie s wspdtmatzonkiem osoby ubiegajgcej sie réwnoczes$nie o przyznanie
dofinansowania lub prowadzacej tozsama lub tego samego rodzaju dziatalnos¢ gospodarcza, jak réwniez zadeklarujg
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 30 dni po zakonczeniu obligatoryjnego okresu jej prowadzenia.

Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na:

1) optaty administracyjne i skarbowe, pozwolenia, koncesje, kaucje, licencje (za wyjatkiem licencji oprogramowania), optaty
eksploatacyjne (prad, woda, czynsz, dzierzawa i inne),

2) wynagrodzenia i sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne,

3) leasing maszyn i urzadzen,

4) wydatki inwestycyjne obejmujgce koszty budowy i remontu oraz adaptacji pomieszczen oraz zakup materiatdw
budowlanych,

5) zakup sprzetu uzywanego,

6) zakup pojazdéw (definicja zgodna z zapisami ustawy Prawo o ruchu drogowym) z wytgczeniem przyczep,

7) zakup ziemi i nieruchomosci,

8) zakup kasy fiskalnej (kasy rejestrujacej),

9) pokrycie kosztéw transportu/przesytki, przygotowania, pakowania zakupionych rzeczy,

10) zakup telefonu,

11) zakupy dokonywane od wspoétmatzonka Wnioskodawcy, oséb wstepnych, zstepnych, rodzenstwa, tescidw, synowej/ziecia
oraz o0sob, z ktdrymi Wnioskodawca prowadzi wspdlne gospodarstwo domowe.

Dofinansowanie moze by¢ przeznaczone na zakup maszyn, urzadzen i rzeczy niezbednych do prowadzenia

dziatalnosci gospodarczej wskazanej we wniosku, przy uwzglednieniu, ze:

1) koszt zakup towaru do sprzedazy oraz materiatdw i surowcéw nie moze przekroczy¢ wysokosci 35% z wnioskowanej
kwoty,

2) koszt reklamy i promocji nie moze przekroczy¢ wysokosci 20% z wnioskowanej kwoty,

3) koszt zakupu mebli w przypadku podejmowania dziatalnosci w lokalu mieszkalnym nie moze przekroczy¢ 2 000 zi,

4) koszt zakupu komputera stacjonarnego, laptopa lub tabletu w przypadku gdy nie s3 one podstawowym
narzedziem pracy wynikajgcym z charakteru planowanej przez Wnioskodawce dziatalnosSci gospodarczej nie moze

przekroczy¢ 4 000 zt.
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8.

9.

10.

11.
12.

13.

14.

15.

10.
11.
12.

W przypadku Bezrobotnych, ktérzy skorzystali przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie z mozliwosci sfinansowania
szkolenia ze srodkéw Urzedu, kwota przyznanej dotacji moze zosta¢ pomniejszona o warto$¢ szkolenia.

Wskazane jest, aby zaplanowane wydatki zawarte w szczegotowej specyfikacji byty potwierdzane fakturami pro-forma lub
ofertami cenowymi.

Wydatkowanie przyznanego dofinansowania, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 dokumentowane bedzie na podstawie faktur lub
rachunkéw. Nie zostang uwzglednione w rozliczeniu wydatki dokumentowane w formie paragondw fiskalnych oraz faktur
uproszczonych, ktére nie zawierajg danych nabywcy. Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania
zaptaty tj. wykonania przelewu, zaptaty gotéwka, ptatnosc karta ptatnicza.

Dokumentami potwierdzajgcymi wydatkowanie $srodkow beda:

1) w przypadku zaptaty gotdwka — potwierdzenie przyjecia gotéwki przez sprzedajacego (KP lub adnotacja na
fakturze/rachunku ,zaptacono gotdéwka”)

2) w przypadku zaptaty przelewem — potwierdzenie dokonania przelewu z rachunku bankowego Wnioskodawcy (wydruk
z konta potwierdzajgcy zrealizowanie transakcji)

3) w przypadku zakupdw realizowanych za posrednictwem o0séb trzecich (ptatnos¢ za pobraniem, posrednikdw finansowych,
systemy PayU, PayPal i inne) do rozliczenia wydatkdw poniesionych w tej formie wymagane jest zeby wiasciwa faktura
zawierata informacje, iz zostata optacona przez Wnioskodawce w catosci oraz koniczne jest dostarczenie potwierdzenia
dokonania zaptaty (przelew). W sytuacji gdy z przedstawionych dokumentéw nie wynika w sposob jednoznaczny, ze
zakupy zostaty przez Wnioskodawce w catosci optacone lub budzi watpliwos¢ Urzedu sposéb przeprowadzenia transakcji,
niezbedne bedzie przedstawienie dodatkowej dokumentacji potwierdzajgcej zaptate lub ztozenie stosownych wyjasnien.
Dokumentami uzupetniajgcymi mogg by¢ m.in.: pisemne informacje od sprzedawcy z datg otrzymania zaptaty, informacje
0 otrzymaniu zapfaty przez posrednika i przekazaniu jej sprzedawcy lub inne dokumenty potwierdzajace w wiarygodny
sposob przekazanie $srodkow przez posrednika finansowego na konto sprzedawcy.

Przelewy muszg by¢ dokonywane z rachunku bankowego Wnioskodawcy.

Nie zostang uwzglednione w rozliczeniu koszty uruchomienia strony internetowej w sytuacji, gdy na dzien ztozenia wniosku
o rozliczenie strona ta jest w budowie.

W przypadku dokonywania zakupdw za granicg nalezy przedstawi¢ przettumaczony przez ttumacza przysiegtego na jezyk
polski dowdd zakupu. Koszty ttumaczenia ponosi Wnioskodawca. Koszty poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na
ztotdwki wedtug kursu Sredniego ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego
dzien powstania obowigzku podatkowego.

Wydatki — dowody ksiegowe o wartosci powyzej 15.000 zt winne by¢ optacone w formie przelewu bankowego (zgodnie z art.
19 ustawy Prawo przedsiebiorcow).

Dyrektor Urzedu kierujac sie zasadq racjonalnego i efektywnego wydatkowania srodkow oraz stopniem ich
zaangazowania, kazdorazowo w ogloszonym naborze wnioskow moze wskaza¢ dodatkowe kryteria
okreslajace mozliwos$¢ skorzystania przez Wnioskodawcow z dofinansowania.

ROZDZIAL III
TRYB SKLADANIA I ROZPATRYWANIA WNIOSKOW
§3
Whnioskodawca sktada do Urzedu kompletnie wypetniony wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami okreslonymi we wniosku.
Obowigzujacy druk wniosku dostepny jest na stronie internetowej Urzedu: brzesko.praca.gov.pl. Aktualny w danym naborze
wzor wniosku jest odpowiednio oznaczony poprzez podanie na nim roku oraz numeru obowigzujgcej wers;ji.
Whioski przygotowane przy uzyciu innego formularza pozostana bez rozpatrzenia.

Przed przystgpieniem do wypetniania wniosku nalezy doktadnie zapoznac sie z trescig wniosku, niniejszymi zasadami oraz
aktami prawnymi regulujgcymi przyznawanie jednorazowych $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

Whniosek nalezy wypelni¢ w sposob czytelny wpisujgc tres¢ w kazde miejsce przeznaczone do uzupetnienia nie
zostawiajgc pustych pdl. Jezeli poszczegdine rubryki nie znajda w konkretnym przypadku zastosowania, nalezy wpisac
»nie dotyczy”. Wszelkich poprawek nalezy dokonywac poprzez skreslenie i zaparafowanie.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ wytgcznie dokumenty w formie kserokopii (oryginaty nalezy zachowac), gdyz wniosek wraz
z zatgcznikami pozostaje w aktach sprawy w takiej formie, w jakiej zostat ztozony. Urzad nie sporzadza kserokopii
dokumentéw do wniosku.

Whnioski nalezy skltada¢c w terminach podanych na stronie internetowej oraz w siedzibie Urzedu, w miejscu
wyznaczonym w naborze lub przesytaé pocztg tradycyjng (decyduje data wptywu wniosku do Urzedu). Wnioski sktadane poza
wyznaczonymi terminami nie beda podlegaty rozpatrzeniu. O pozytywnym rozpatrzeniu wniosku nie decyduje fakt jego
terminowego ztozenia ani kolejnos¢ jego ztozenia.

Zlozenie wniosku nie zwalnia z obowigzku i nie usprawiedliwia niestawiania sie w wyznaczonych przez Urzad
terminach.

Pracownicy Urzedu udzielajg ogdlnych informacji na temat zasad, kryteridw oceny wniosku, jak réwniez instrukcji jego
wypelnienia.

Urzad dokonuje oceny formalno — prawnej oraz merytorycznej ztozonego wniosku.

Ocena merytoryczna wniosku dokonywana jest zgodnie z kryteriami stanowigcymi zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad.
Whiosek, ktdry na etapie oceny merytorycznej uzyskat mniej niz 12 punktéw bedzie rozpatrzony negatywnie.
Ostateczne uwzglednienie lub decyzja odmowna dotyczaca realizacji wniosku nalezy do Dyrektora Urzedu.

Dyrektor Urzedu w celu dokonania weryfikacji wnioskdw, ktore przeszly pozytywnie ocene merytoryczng moze powotad
Komisje bedacg organem opiniodawczym sktadajaca sie z pracownikéw Urzedu.
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13.

14.

15.

Podejmujgc ostateczng decyzje dotyczaca rozpatrzenia wniosku Dyrektor Urzedu kieruje sie zasadg celowosci, efektywnosci
oraz racjonalnosci w wydatkowaniu srodkéw publicznych.

W przypadku, gdy liczba wnioskdw, ktore uzyskaty minimalng liczbe punktéw bedzie wieksza niz liczba dotacji mozliwych do
przyznania w danym naborze, Urzad przyjmie do realizacji wnioski z najwyzszg liczbg punktow.

Whnioskodawca w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku zostanie poinformowany w formie pisemnej
w postaci papierowej o uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku podaje
sie przyczyne odmowy.

ROZDZIAL 1V
PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY O DOFINANSOWANIE
§5
Przyznanie dofinansowania dokonywane jest na podstawie umowy zawartej na piSmie pod rygorem niewaznosci.
Wyplata przyznanego dofinansowania nastepuje wytgcznie przelewem na rachunek bankowy Wnioskodawcy.
Umowa o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej zobowigzuje Wnioskodawce w szczegdlnosci do:

1) podjecia dziatalnosci gospodarczej w terminie do 30 dni od dnia zawarcia umowy z Urzedem, zgodnie z wpisem do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

2) wydatkowania przyznanego dofinansowania zgodnie z przeznaczeniem w terminie do dwdch miesiecy liczonych od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej;

3) ztozenia w terminie do dwdch miesiecy liczonych od dnia podjecia dziatalnosci wniosku o rozliczenie zawierajgcego
zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy na poszczegdlne towary i ustugi ujete w szczegbtowej
specyfikacji, wraz z odpowiednimi dokumentami potwierdzajgcymi poniesione koszty (tj.: fakturami lub rachunkami wraz
z dowodami wptat).

W rozliczeniu wykazywane sg kwoty wydatkow z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug, z informacja czy
Whnioskodawcy przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego
w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

4) zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw
i ustug podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towardw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania,
w terminie:

a) nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia przez Wnioskodawce deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow
i ustug, w ktdrej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy z deklaracji za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na
nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz Wnioskodawcy — w przypadku gdy
z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktdrej wykazano kwote podatku naliczonego
z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota zwrotu.

Za moment dokonania zwrotu Srodkéw uznaje sie dzien wptywu tych srodkéw na konto.

5) zglaszania na pismie wszelkich zmian w specyfikacji zakupéw wraz z uzasadnieniem, celem
zaakceptowania przez Urzad i sporzadzenia stosownego aneksu;

6) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy poczynajgc od daty wskazanej we wpisie do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie
przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego);

7) niepodejmowania zatrudnienia w rozumieniu przepisow kodeksu pracy w okresie wskazanym w pkt 6);

8) niezawieszania wykonywania dziatalnosci gospodarczej facznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy (do okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, o ktorym mowa w pkt 6) nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej);

9) umozliwienia pracownikom Urzedu przeprowadzenia wizytacji w miejscu prowadzenia dziatalnosci;

10) zwrotu w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania wystawionego przez Dyrektora Urzedu przyznanego
dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia jego otrzymania, w sytuacji:

a) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,

b) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres krétszy niz 12 miesiecy,

c) Zlozenia niezgodnych z prawdag oswiadczen stanowigcych zataczniki do wniosku o przyznanie jednorazowych
$rodkow na podjecie dziatalnosci,

d) wydzierzawienia, likwidacji, sprzedazy majatku trwatego sfinansowanego z udziatem otrzymanych S$rodkéw
w okresie wskazanym w pkt 6),

€) naruszenia innych warunkow umowy.

Osoba, ktéra otrzymata z Funduszu Pracy jednorazowo Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, polegajacej na
prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na Swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych
dla dzieci niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych, lub poszukujacy pracy, o ktérym mowa w art.
49 pkt 7 ustawy, ktéry otrzymat z Funduszu Pracy jednorazowo $rodki na na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, jest
obowigzany dokonac zwrotu w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty, otrzymanych $rodkdw proporcjonalnie do
okresu jaki pozostat do 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jezeli prowadzit dziatalno$¢ przez okres krétszy niz
12 miesiecy.

Rozliczenia, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 3) nalezy dokonac zgodnie ze szczegotowg specyfikacjg zakupdw zawartg w umowie.
Dopuszcza sie roznice w cenach poszczegdlnych zakupdw wskazanych w umowie do wysokos$ci 15%, z zastrzezeniem
zachowania limitéw kwotowych okreslonych w § 2 ust. 7.
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11.

Starosta na pisemny wniosek uznaje za prawidtowo poniesione réwniez wydatki odbiegajgce od zawartych w szczegdtowej
specyfikacji, mieszczace sie w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorgc pod
uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce.

Terminy o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1), 2) i 3) mogg zostac przedtuzone na pisemny wniosek, w przypadku gdy za ich
przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od Wnioskodawcy.

Dofinansowanie otrzymane, a niewydatkowane przez Wnioskodawce podlega zwrotowi w terminie okreslonym w ust. 3 pkt 3);

W przypadku $mierci Wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego zwrotu wyptaconych $rodkéw dochodzi sie w wysokosci
proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza sie odsetek
ustawowych.

Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 6), wlicza sie okres prowadzenia
przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 i 2
ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych ufatwieniach zwigzanych
z sukcesja przedsiebiorstw.

Whnioskodawca moze w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu
COVID - 19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu podjg¢ zatrudnienie lub zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarczej
na okres dtuzszy niz 6 miesiecy.

ROZDZIAL V
ZABEZPIECZENIE ZWROTU OTRZYMANEGO DOFINANSOWANIA

§6
Zawarcie umowy uzaleznione jest od ztozenia przez Wnioskodawce odpowiedniego zabezpieczenia ewentualnego zwrotu
dokonanej refundacji.

Zabezpieczenie zwrotu dofinansowania Wnioskodawca jest zobowigzany ztozy¢ co najmniej w jednej z nastepujacych form:

1) poreczenia osoby fizycznej, ktdra uzyskuje dochéd min. 4 600 zt brutto miesiecznie (w przypadku osoby zatrudnionej:
érednie miesieczne wynagrodzenie brutto z ostatnich 3 miesiecy, w przypadku osoby prowadzacej dziatalnos¢
gospodarczg: $redni miesieczny dochdd brutto osiggniety w ostatnim roku podatkowym, w przypadku emeryta lub
rencisty: Sredni miesieczny dochdd brutto z ostatnich 3 miesiecy)

2) weksla z poreczeniem wekslowym (awal) — dochdd poreczyciela jak w pkt 1),
3) zastawu na prawach lub rzeczach;

4) gwarancji bankowej;

5) blokady $srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym;

6) aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

Ostateczna akceptacja formy zabezpieczenia nalezy do Dyrektora Urzedu.
Poreczycielem o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1) i 2) moze by¢ osoba:

1) pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcg niebedgcym w stanie upadiosci lub likwidacji, zatrudniona na czas
nieokreslony lub okreslony min. 24 miesigce liczac od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej przez osobe bezrobotng,
niebedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktdrej nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne,

2) prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza (samodzielnie, nie w formie spdtki cywilnej), ktéra to dziatalnos¢ nie jest w stanie
upadtosci lub likwidacji, a osoba prowadzaca dziatalno$¢ nie ma zalegtosci w ZUS i US z tytutu jej prowadzenia,

3) posiadajgca prawo do emerytury badz renty statej.
W przypadku zabezpieczenn o ktdérych mowa w ust. 2 konieczna jest akceptacja matzonka Wnioskodawcy, a w przypadku

zabezpieczen wymienionych w ust. 2 pkt 1) i 2) takze zgoda na poreczenie matzonka poreczyciela ztozona na pismie
w obecnosci upowaznionego pracownika Urzedu lub notariusza (wyjatek stanowi rozdzielno$¢ majatkowa).

Poreczycielem o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1) i 2) nie moze byé¢:

1) osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza rozliczajgca sie z podatku dochodowego w formie karty podatkowej
oraz w formie ryczattu od przychoddw ewidencjonowanych,

2) wspdtmatzonek Wnioskodawcy jezeli pozostaje z nim w matzenskiej wspdlnosci majatkowes,

3) wspdinik spdtki osobowej lub kapitatowej,

4) osoba, ktéra udzielita poreczenia na niezakonczone umowy dotyczace uzyskania srodkdw bedacych w dyspozycji Urzedu
(dotacje, refundacje),

5) osoba, ktdrej wiek przekracza 70 lat,

6) osoba prawna,

7) osoba, ktdrej aktualne zobowigzania finansowe pomniejszajg wynagrodzenie lub dochdd ponizej kwoty wymaganej,

8) osoba zatrudniona u pracodawcy zagranicznego.

W dniu ztozenia wniosku o refundacje Wnioskodawca dostarcza o$wiadczenie majgtkowe poreczyciela lub poreczyciela

wekslowego wystawione na druku Urzedu.

Na etapie zawierania umowy poreczenia lub podpisania weksla wymagane bedzie:

1) w przypadku poreczyciela — osoby pozostajgcej w stosunku pracy: zaswiadczenie o dochodach. Zaswiadczenie
winno by¢ wydane na druku Urzedu nie wczesniej niz w ciggu 30 dni przed dniem podpisania umowy, a w przypadku
braku mozliwosci wydania zaswiadczenia na druku Urzedu powinno zawiera¢ wszystkie informacje jak na w/w druku.

Strona5z6



2) w przypadku poreczyciela — osoby prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza: zaswiadczenie z ZUS i Urzedu
Skarbowego o braku posiadanych zalegtosci, zaswiadczenie o uzyskanych dochodach z Urzedu Skarbowego za ostatni
rok, ewentualnie deklaracja PIT za ostatni rok potwierdzona przyjeciem przez Urzad Skarbowy.

3) w przypadku poreczyciela — osoby posiadajacej prawo do emerytury/renty stalej: decyzja o przyznaniu
emerytury/renty statej oraz wycigg/ potwierdzenie otrzymania emerytury/renty za ostatni miesigc.

7. W przypadku zabezpieczen wymienionych w ust. 2 pkt 3) - 5) warto$¢ dokonanego zastawu, kwota zablokowanych lub

8.

gwarantowanych przez Bank $rodkdw bedzie podwyzszona o 50% kwoty refundowanej.

W przypadku zabezpieczenia wymienionego w ust. 2 pkt 6) kwota podlegajgca egzekucji bedzie podwyzszona o 50% kwoty
refundowanej. Na etapie skfadania wniosku wymagane bedzie przedtozenie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie

nieruchomosci stanowigcej wytaczng wiasnos¢ Whnioskodawcy (z wytgczeniem wspotwiasnosci wynikajgcej ze wspolnosci
majatkowej).
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