Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 2/2024

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Brzesku
z dnia 10 stycznia 2024 r.

ZASADY FINANSOWANIA KOSZTOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH DLA 0SOB UPRAWNIONYCH

(tekst jednolity)

Podstawa prawna finansowania kosztow studiow podyplomowych:

1.
2.

3.

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 735 z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegdtowych warunkow realizacji oraz trybu
i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 667)

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 573
z pdzn. zm.)

Ilekro¢ w niniejszych Zasadach mowa jest o:

1.
2.
3.

4.

®

»Zasadach" - nalezy przez to rozumieé niniejsze zasady finansowania kosztow studiéw podyplomowych dla oséb uprawnionych

JUrzedzie” - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Brzesku

.Dyrektorze Urzedu” - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Brzesku dziatajgcego z upowaznienia Starosty

Brzeskiego

LStaroscie” - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Brzeskiego

JUstawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 r.,

poz. 735 z pdzn. zm.)

+Rozporzadzeniu” - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie

szczegbtowych warunkdw realizacji oraz trybu i sposobéw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 667)

,Osobie uprawnionej” oznacza to:

*  osobe bezrobotna, zarejestrowang w tutejszym Urzedzie, dla ktérej opracowano indywidualny plan dziatania, z ktdrego wynika mozliwos$¢
zastosowania formy wsparcia jaka jest finansowanie kosztoéw studiow podyplomowych

. poszukujacg pracy (zgodnie z art. 43) zarejestrowang w tutejszym Urzedzie

,Studiach” - oznacza to studia podyplomowe, o ktdrych finansowanie na podstawie art. 42a ustawy ubiega sie wnioskodawca

,Przecietnym wynagrodzeniu” - nalezy przez to rozumie¢ obowigzujgce w dniu podpisania umowy o finansowanie kosztéw studiow

podyplomowych przecietne wynagrodzenie (zgodnie z ogtoszeniem Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym

Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu

Ubezpieczen Spotecznych - Dz. U. z 2023 r. poz. 1251 z pdzn. zm.).

Rozdziat I
Warunki dofinansowania kosztow studiow podyplomowych
§1

Dyrektor Urzedu, na wniosek osoby uprawnionej, moze sfinansowac z Funduszu Pracy koszty studiow podyplomowych nalezne
organizatorowi studiéw, do wysokosci 100%, jednak nie wiecej niz 300% obowigzujacego przecietnego wynagrodzenia.
O finansowanie kosztow studiéw podyplomowych mogg ubiegac sie osoby uprawnione, legitymujgce sie wyksztatceniem
wyzszym, z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci osob, ktore w okresie 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku nie byly
aktywizowane w ramach $rodkéw finansowych Urzedu (z wylaczeniem osdb, ktdre uczestniczyly w szkoleniu z zakresu
umiejetnosci poszukiwania pracy) oraz oséb, ktére dotychczas nie korzystaty z tej formy wsparcia, jezeli planujg rozpoczecie
studiow lub sg przed rozpoczeciem kolejnego semestru i wystapig z wnioskiem co najmniej 14 dni przed terminem
ptatnosci za pierwszy lub kolejny semestr.
Powiatowy Urzad Pracy finansuje koszty studidw podyplomowych w przypadku braku mozliwosci zapewnienia osobie
bezrobotnej propozycji odpowiedniej pracy.
Osoba bezrobotna moze ubiega¢ sie o sfinansowanie kosztow studidw podyplomowych jezeli opracowano dla niegj
indywidualny plan dziatania, z ktérego wynika mozliwo$¢ zastosowania tej formy wsparcia.
Wyklucza sie mozliwos¢:
1) finansowania kosztow studiéw na wiecej niz jednym kierunku
2) finansowania zalegtych kosztéw naleznych za studia (np. za zakonczony semestr)
3) refundacji kosztdw juz poniesionych przez wnioskodawce.

Rozdziat II
Tryb skitadania i rozpatrywania wnioskow
§2
Osoba uprawniona ubiegajgca sie o sfinansowanie kosztow studiow podyplomowych sklada stosowny wniosek wraz
z wymaganymi zalgcznikami.
Obowigzujgcy druk wniosku o sfinansowanie kosztow studiow podyplomowych dostepny jest na stanowiskach obstugi oraz na
stronie internetowej Urzedu, w zakladce: Urzad / Dokumenty do pobrania.
Whioski przygotowane przy uzyciu innego formularza pozostang bez rozpatrzenia.
Przed przystgpieniem do wypetniania wniosku nalezy doktadnie zapoznac sie z jego trescig, niniejszymi zasadami oraz aktami
prawnymi regulujgcymi finansowanie kosztow studidw podyplomowych ze $rodkéw Funduszu Pracy.
Whniosek nalezy wypetni¢ w sposob czytelny wpisujagc tres¢ w kazde miejsce przeznaczone do uzupetnienia,
nie zostawiajgc pustych pol. Jezeli poszczegdine rubryki nie znajdg w konkretnym przypadku zastosowania, nalezy wpisac
Jhie dotyczy”. Wszelkich poprawek nalezy dokonywac poprzez skreslenie i zaparafowanie.
Dla celow ustalenia kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego, Urzad dokona analizy informacji zawartych w ,Karcie
Rejestracyjnej”. W razie braku istotnych informacji w karcie, osoba jest zobowigzana do ich niezwtocznego przedtozenia.
Uzasadnienie potrzeby ukonczenia studiow podyplomowych stanowi w szczegdlnosci:
1) uzasadnienie potrzeby ukonczenia studidw sporzadzone przez pracodawce lub
2) uzasadnienie potrzeby ukonczenia studiéw w zwigzku z planowanym rozpoczeciem dziatalnosci gospodarcze;j.
Whioski nalezy sktada¢ w miejscu wyznaczonym w naborze lub przesta¢ pocztg tradycyjng (decyduje data wptywu wniosku do
Urzedu).
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Informacja o terminie rozpoczecia i zakonczenia przyjmowania wnioskdw podawana jest do wiadomosci na stronie

internetowej oraz w siedzibie Urzedu. Osoba uprawniona moze w prowadzonym naborze ztozy¢ tylko jeden wniosek.

Dyrektor Urzedu kierujac sie zasada racjonalnego i efektywnego wydatkowania srodkow oraz stopniem ich

zaangazowania, kazdorazowo w ogtoszonym naborze wnioskOw moze wskaza¢ dodatkowe kryteria okreslajace

mozliwos¢ skorzystania z danego wsparcia.

Whioski rozpatrywane sg wedtug kolejnosci wptywu. Wniosek moze by¢ uwzgledniony po spetnieniu warunkéw okreslonych

W niniejszych zasadach, jezeli jest prawidtowo sporzadzony oraz gdy Urzad dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.

Whioski niekompletne i nieczytelne, bez obowigzkowo wymaganego zatgcznika, niepodpisane we wskazanych miejscach lub

podpisane przez osobe nieupowazniong beda rozpatrzone negatywnie.

Przyznanie dofinansowania kosztéw studiow podyplomowych jest formg fakultatywna. Mozliwos¢ finansowania oraz wysokosc¢

finansowanej kwoty zalezna jest od:

1) wysokosci kosztéw studiow

2) posiadanych przez Urzad $rodkéw finansowych na ten cel.

Podejmujac decyzje o sposobie rozpatrzenia wniosku uwzglednia sie:

1) posiadane przez kandydata kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe, zdolnoS¢ do podjecia pracy w dotychczas
wykonywanym zawodzie lub zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami zawodowymi oraz mozliwo$¢ przedtozenia osobie
bezrobotnej propozycji odpowiedniej pracy (tj. ilos¢ ofert pracy, ktore wplynety do Urzedu w okresie ostatnich 6 miesiecy
i odpowiadaty kwalifikacjom posiadanym przez osobe ubiegajacy sie o dofinansowanie kosztdéw studiéw podyplomowych)

2) korzystanie przez wnioskodawce z ustug urzedu w okresie 6 miesiecy poprzedzajacych ztozenie wniosku oraz ze wsparcia
w tej formie, jak réwniez efektywnos¢ zatrudnieniowg tych dziatan

3) uzasadnienie potrzeby sfinansowania kosztoéw studidw podyplomowych, w szczegdlnosci sporzadzone przez potencjalnego
pracodawce

4) okres pozostawania w ewidencji urzedu pracy

5) formute studidw (finansowanie kosztow studiow podyplomowych prowadzonych w formule ksztatcenia na odlegtos¢ jest
mozliwe pod warunkiem, ze organizator studidw podyplomowych wystawi wszystkie dokumenty konieczne do zlozenia
wniosku oraz zawarcia i rozliczenia umowy o dofinansowanie kosztéw studiéw, analogicznie do studidow prowadzonych
w formie tradycyjnej).

Przed ostatecznym podjeciem decyzji o sposobie zatatwienia wniosku, Urzad zastrzega sobie prawo zgdania dodatkowych

informacji, wyjasnien lub dokumentéw potwierdzajacych informacje zawarte we wniosku oraz w przypadku potrzeby okreslenia

predyspozycji do wykonywania zawodu moze skierowa¢ wnioskodawce do doradcy zawodowego.

Decyzja dotyczaca sposobu rozpatrzenia wniosku i wysokosci finansowania podejmowana jest przez Dyrektora

Urzedu. Koszty studiéw podyplomowych moga zosta¢ sfinansowane w catosci lub czesci.

Zgodnie z Rozporzadzeniem o sposobie rozpatrzenia wniosku Urzad powiadamia wnioskodawce na pismie. W przypadku

negatywnego rozpatrzenia, wnioskodawca zostanie poinformowany o przyczynach nieuwzglednienia wniosku. Negatywne

rozpatrzenie wniosku nie podlega procedurom odwotawczym.

Urzad w pierwszej kolejnosci obejmuje aktywizacjg osoby bezrobotne, a pozostate osoby uprawnione w miare posiadanych

$rodkéw finansowych.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urzad zastrzega sobie prawo zadania dodatkowych dokumentdw niezbednych

do sfinansowania kosztéw studiéw podyplomowych.

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku Dyrektor Urzedu zawiera z osobg ubiegajaca sie o sfinansowanie kosztow studiow

podyplomowych umowe, ktdra zgodnie z Rozporzadzeniem okresla w szczegdlnosci:

1) nazwe i termin realizacji studiow podyplomowych oraz nazwe i adres organizatora studiow podyplomowych

2) zobowigzanie do zwrotu finansowania kosztéw studidw podyplomowych w przypadku nieukonczenia lub przerwania
studiow podyplomowych z winy osoby korzystajacej z finansowania tych studiow

3) zobowigzanie osoby korzystajacej z finansowania kosztéw studiéw podyplomowych do powiadomienia Urzedu o podjeciu,
kontynuowaniu na kolejnych semestrach i ukonczeniu studiéw podyplomowych oraz przedstawienia dyplomu ($wiadectwa)
ukonczenia tych studidéw

jak réwniez:

4) prawa i obowigzki stron

5) wysokosc i tryb przekazywania Srodkéw na pokrycie kosztow studiéw podyplomowych.

Dofinansowanie kosztow studidow podyplomowych moze nastgpi¢ jednorazowo lub w ratach po zawarciu z Wnioskodawca

stosownej umowy.

Rozdziat 111
Prawa i obowigzki osoby, z ktérg zawarto umowe o sfinansowanie kosztow studiow podyplomowych
§3
Bezrobotnemu, ktéremu Dyrektor Urzedu przyznat dofinansowanie kosztow studiow podyplomowych, za okres uczestnictwa
w zajeciach przewidzianych programem studiéw, przystuguje stypendium w wysokosci 20% podstawowego zasitku dla
bezrobotnych. Dodatkowo osoba jest objeta ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw powstatych w zwigzku ze
studiami podyplomowymi oraz w drodze do miejsca studiéw i z powrotem (z wytaczeniem przypadku, gdy osoba posiada juz
takie ubezpieczenie).
W przypadku podjecia przez uczestnika studiow podyplomowych zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub
dziatalnosci gospodarczej w trakcie ich odbywania, nie zawiesza sie finansowania tych studiéw do planowanego terminu
ich ukonczenia, ani nie pozbawia sie uczestnika prawa do naleznego stypendium. Osoba pozostaje objeta ubezpieczeniem od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw powstatych w zwigzku ze studiami podyplomowymi oraz w drodze do miejsca studidéw
i z powrotem (z wytgczeniem przypadku, gdy osoba posiada juz takie ubezpieczenie).
W przypadku przerwania studiow podyplomowych z winy uczestnika lub niedotrzymania warunkéw umowy, Urzad
zaprzestaje dalszego finansowania, a kwota dotychczas wydatkowana przez Urzad na ich finansowanie, w catosci podlega
natychmiastowemu zwrotowi przez uczestnika.
Bezrobotny, ktéremu przyznano dofinansowanie zobowigzany jest do niezwlocznego zglaszania wszelkich zmian
majacych wptyw na realizacje zawartej umowy.



