Zatgcznik Nr 5

do Zarzgdzenia Nr 2/2024

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Brzesku
2z dnia 10 stycznia 2024 r.

ZASADY FINANSOWANIA OSOBOM UPRAWNIONYM, KOSZTOW Z TYTULU PRZEJAZDU
NA SZKOLENIA, EGZAMINY, ZAJECIA Z ZAKRESU PORADNICTWA ZAWODOWEGO

Podstawa prawna finansowania kosztow przejazdu:

1.

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 735 z p6zn. zm.)

Ilekro¢ w niniejszych Zasadach mowa jest o:

1.

»Zasadach” - nalezy przez to rozumie¢ niniejsze zasady finansowania osobom uprawnionym, kosztow z tytutu przejazdu na szkolenia, egzaminy,
zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego

LUrzedzie” - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Brzesku

«Dyrektorze Urzedu” - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Brzesku dziatajgcego z upowaznienia Starosty
Brzeskiego

JStaroscie” - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Brzeskiego

,Osobie uprawnionej” - oznacza to:

*  osobe bezrobotng, zarejestrowang w tut. Urzedzie, dla ktérej opracowano indywidualny plan dziatania, z ktérego wynika mozliwos$é
zastosowania tej formy wsparcia

. osobe poszukujaca pracy (zgodnie z art. 43) zarejestrowang w tut. Urzedzie

.Kosztach” - nalezy przez to rozumie¢ poniesione przez osobe uprawniong koszty z tytutu przejazdu na szkolenia, egzaminy, zajecia
z zakresu poradnictwa zawodowego

Rozdziat I
Zasady finansowania kosztow
§1

Powiatowy Urzad Pracy w Brzesku moze sfinansowac skierowanym osobom, w formie zwrotu, koszty poniesione z tytutu
przejazdu na:
1) szkolenie
2) egzaminy umozliwiajgce uzyskanie $wiadectw, dyplomoéw, zaswiadczen, okreslonych uprawnien zawodowych lub tytutdéw

zawodowych oraz licencji niezbednych do wykonywania danego zawodu
3) zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego.
Zwrot kosztéw przejazdu dokonany zostanie za przejazdy najtafiszym, dogodnym srodkiem transportu komunikacji publicznej
na danej trasie (PKP, PKS, MPK i inne). Urzad, pod pewnymi warunkami dopuszcza mozliwos¢ korzystania z wtasnego lub
uzyczonego Srodka transportu.
Zwrot kosztéw przystuguje za dni faktycznie odbytych zaje¢ (na podstawie listy obecnosci potwierdzajgcej uczestnictwo
w zajeciach, zgodnie z harmonogramem) — w przypadku nieobecnosci na zajeciach (m.in. zwolnienie lekarskie) zwrot za te dni
nie przystuguje.
Urzad dopuszcza mozliwos$¢ refundacji poniesionych kosztow przejazdu wiasnym Srodkiem transportu, pod nastepujgcymi
warunkami:
1) osoba korzystajgca z wiasnego Srodka transportu musi by¢é wiascicielem, wspdtwiascicielem lub uzytkownikiem

(na podstawie umowy uzyczenia) pojazdu

2) wnioskowana kwota refundacji przy przejazdach prywatnym Srodkiem transportu nie moze by¢ wyzsza od faktycznie
poniesionych koszow, a jej wysokoS¢ nie moze przekroczy¢ kosztow wyliczonych na podstawie ceny biletu
najtanszego, dogodnego, publicznego srodka komunikacji na danej trasie.

Zwrot poniesionych kosztéw przejazdu srodkiem komunikacji zbiorowej nastepuje na podstawie:

1) ztozonego wniosku o zwrot poniesionych kosztéw przejazdu

2) przedtozonych biletébw z jednego dnia przejazdu, poswiadczajacych wysokoS¢ poniesionych kosztéw przejazdu

Z miejsca zamieszkania do miejsca szkolenia i z powrotem

przy czym:

e cena, data i godzina przejazdu widniejgce na bilecie muszg by¢ czytelne, zgodne z datg uczestnictwa w szkoleniu,
zajeciach czy egzaminie, potwierdzonego listg obecnosci na zajeciach zgodnie z harmonogramem lub dokumentem
potwierdzajacym date odbycia egzaminu

«  kazdy bilet na odwrocie winien by¢ opisany: imie i nazwisko uczestnika szkolenia oraz trasa przejazdu (od — do)

»  bilety nieczytelne, z niewtasciwa datg, z niezgodnymi z harmonogramem godzinami przejazdu, nie bedg uwzgledniane
przy rozliczeniu poniesionych kosztow

e koszty biletow miesiecznych moga by¢ refundowane przez Urzad w przypadku, gdy szkolenie trwa co najmniej
miesigc, a zajecia odbywajg sie we wszystkie dni robocze lub gdy koszt tego biletu jest mniejszy niz koszt na
podstawie ceny biletéw z kazdego dnia przejazdu.

Zwrot poniesionych kosztow przejazdu wtasnym lub uzyczonym srodkiem transportu nastepuje na podstawie:

1) ztozonego wniosku o zwrot poniesionych kosztéw przejazdu

2) dokumentdw potwierdzajgcych koszt przejazdu na danej trasie (np. biletu na danej trasie, oSwiadczenia przewoznika,
oficjalnych cennikéw zamieszczonych na stronach internetowych przewoznika)

3) prawa jazdy oraz dowodu rejestracyjnego pojazdu (do wgladu)

4) faktury zakupu paliwa w okresie trwania szkolenia wystawionej na osobe ubiegajaca sie o zwrot kosztow
przejazdu w oparciu o aktualnie obowigzujgce przepisy oraz zawierajacej dodatkowo numer rejestracyjny samochodu

5) umowy uzyczenia pojazdu (w przypadku dojezdzania pojazdem uzyczonym).



Obowigzujgce druki wnioskow o zwrot poniesionych kosztéw dojazdu dostepne sa u specjalistdw ds. rozwoju zawodowego.
Whnioski wraz z kompletem zatgcznikdw nalezy sktada¢ w Urzedzie, w terminie 7 dni od dnia ukonczenia szkolenia, zdania
egzaminu, zakonczenia uczestnictwa w zajeciach. Wniosek ztozony w terminie pozniejszym pozostanie bez rozpatrzenia.

Zwrot poniesionych kosztdw nastgpi w terminie do 30 dni od dnia zlozenia kompletnego wniosku.

Zwrot kosztdéw przejazdu nie przystuguje w przypadku:

1) przerwania przez osobe z wiasnej winy uczestnictwa w danej formie aktywizacji

2) podjecia przez osobe zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej i tym samym utraty statutu osoby bezrobotnej.

Finansowanie kosztdw przejazdu jest formg fakultatywna. Dyrektor dziatajgc z upowaznienia Starosty moze odmoéwic zwrotu
kosztéw przejazdu w przypadku:

1) braku lub niewtasciwego udokumentowania poniesionych kosztow

2) braku srodkéw finansowych na ten cel.



