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Sygnatura konkursu: 3042-5.1111. 8 .2024

Konkurs na stanowisko ksiegowego w 7 Wvdziale Budżetowo-Administracvinvm
Prokuraturv okręgowei Warszawa - Praga w Warszawie. ul. Bródnowska 13/15.03-439
Warszawa.

Prokuratura okręgowa Warszawa-Praga w Warszawie poszukuje kandydata na
stanowisko księgowego w Prokuraturze okręgowej Warszawa _ Fraga w Warszawie
( 1 etat)

Rozpoczęcie pracy: wrzesień 2024r.

Do głównych zadań osoby zatrudnionej na tym stanowisku będzie należało:
- dokonywanie kontroli formalno-rachunkowej dokumentów księgowych,
- bieŻąca rejestracja zdarzen gospodarczych w systemie informatyc7nym- operacje

wynikaj ące z zakr esu ob owiązków,
- obsłtrga kasowa,
- rozliczanie biegłych, tłumaczy, kuratorów i specj alistów,
- wprowadzenie środków trwałych oraz pozostałych środków trwałych do ewidencji,

przygotowywanie zestawień z zakresu amortyzacji, umorzeń, sporządzanie sprawozdań z
zakresu środków trwałych

- archiwizacja dokumentów finansowo-księgowych;

Przewidywana wysokość wynagrodzenia na wyżej wymienionym stanowisku * zgodnie z
treścią Rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 3 marca 2017 t. w sprawie stanowisk
i szczegółowych zasad wynagradzania urzędników i innych pracowników sądów i prokuratury
oraz odbywania stażu urzędniczego (Dz.U. z2023 r' poz.2016 ze zm).

Wymagania warunkujące dopuszczenie do udziału w konkursie:
Wymagania konieczne:
- wykształcenie wyższe pierwszego stopnia ( preferowane wyksŹałcenie ekonomiczne-
fi nanse, rachunkowośó, podatki),
- posiadanie minimum 3lata doświadczenia w pracy administracyjno-biurowej,
- pełna zdolnośó do czynności prawnych,
- nieposzlakowana opinia,
_ niekaralnośÓ zaprzestępstwo lub przestępstwo skarbowe,
- przeciwko kandydatowi nie jest prowadzonę postępowanie o przestępstwo ścigane z
oskarżenia publicznego lub przestępstwo skarbowe,
- umiejętnośÓ posługiwania się komputerem'
- samodzielność i odpowiedzialność za powierzone zadania,
- stan zdrowiapozwalający nazatrudnienie na stanowisku księgowego,
- dokładnośÓ.
Wymagania pożądane:
- doświadczenie w pracy administracyjno-biurowej,

- ob sługa urządzei biurowych,
- znajomośÓ podstawolvych aktów prawnych: Ustawy Prawo o prokuraturze, Ustawy o
rachunkowości, Ustawy o finansach publicznych, Ustawy o odpowiedzialnoŚci za naruszenie
dyscypliny fi nansów publicznych,
- samoćlzielnośó, obowiązkowośÓ, kreatyrvnoŚć i komunikatywnośó,
- zdolnoŚci analityczne,



- umiejętnośó planowania i organizowania pracy własnej,
- odporność na stres'
- odpowiedni poziomu wiedzy ogólnej i kultury osobistej.

Stosownie do art. 2 pkt.7 ustawy z dnia 1 8 grudnia 1998r. o pracownikach sądów i prokuratury
( Dz. U. z 20l8r., poz. 577 tj. ) urzędnikiem moŻe zostaó osoba, która odbyła staz urzędniczy
w sądzie lub w prokuraturze, co oznacza konieczność odbycia w ramach przedmioiowego
zatrudnienia staŻu urzędniczego na zasadach wynikających z przywołanej ustawy przez
kandydata nie spełniającego tego warunku chyba, że Prokurator okręgowy zwolni go ż tego
obowiązku. Na podstawie art' 3 ust.3 w/w ustawy od odbycia staŻu urzędniczego zwolniońe
są osoby, które ukończyły aplikację sędziowską lub prokuratorską.

Zainteresowane osoby winny zŁożyć wymagane dokumenty bezpośrednio w siędzibie
Prokuratury okręgowej Warszawa - Praga w Warszawie, ul. Bródnowska 13/15 lub przesłaó
drogą pocŻową, ze wskazaniem sygnatury konkursu podanej w ogłoszeniu o konkursie,
w terminie do dnia 5 lipca 2024r.. w postaci:
- życiorysu i listu motywacyjnego'
- kopii óokumentów potwierd zaj ący ch wykształcenie i kwalifi kacj e zaw odowe,
- kopii dokumentów potwierdzającychprzebieg dotychczasowego zatrudnienia,
- oświadczęń:

- o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych,
- o niekaralnoŚci zaprzestępstwo lub przestępstwo skarbowe,
- iŻniejest prowadzone p-ko kandydatowi postępowanie przygotowawcze lub sądowe o

przestępstwo ścigane z oskarŻenia publicznego lub przestępstwo skarbowe,
- o.umiejętności posługiwania się komputerem,
- o wyrażeniu zgody naprzetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,

- kserokopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność- w prrypadku kandydatów
zarrierzających skorzystaó z uprawnienia wskazanego w art. 3b ustawy z dnia 16 września
1982 r. o pracownikach urzędów państwowych

(Wzory oświadczeń
Warszawie, adres

dostępne na stronie Prokuratury okręgowej Warszawa - Praga w
w

zakładce 
',Aktualności''/''ofefty pracy"l ,,bieŻące oferty pracy'' pod ogłoszeniem.)

a nadto:
dodatkowych dokumentów lub oświadczeń, w tym dotyczących:
- dodatkolvych kwalifikacji i osiągnięó ( kursy, szkolenia).

W przypadku przesłania dokumentów drogą pocŹową, za datę ich złoŻenia uważa się datę
stempla pocztowego. oferty złożone po terminie określonym w ogłoszeniu o konkursię nie
będą rozpatrywane'
Kandydaci proszeni są o podanie w liście motywacyjnym numeru telefonu kontaktowego.



Informacie dodatkowe:
Konkurs na stanowisko inspektora składa się ztrzechetapów:

l) etapu pierwszego - selekcji wstępnej zgłoszen kandydatów pod kątem spełnienia'wymogów 
formalnych przysĘpienia do konkursu,

2) etapu drugiego mającego na celu sprawdzenie wiedzy, w formie pisemnego testu z
zakresu znajomości przepisów ustawy o finansach publicznych' zamówieniach
publicznych i dyscyplinie finansów publicznych,

3) etapu trzeciego - rozmowy kwalifikacyjnej' której przedmiotem będzie ocena
umiejętności kandydata dotyczących wykorzystania w praktyce jego wiedzy zzakręsu
zadń wykonywanych na stanowisku pracy) którego konkurs dotyczy oraz majomości
przepisów regulujących ustrój t organizację prokuratury.

Lista kandydatów dopuszczonych do drugiego etapu konkursu ze wskazaniem miejsc a, daty
i godziny jego rozpoczęcia zostanie zamieszczona na stronie intemetowej Prokuratury
okręgowej Warszawa - Praga w Warszawie oruz w jej siedzibie na tablicy ogłoszeń, nie
później niżna7 dniprzed terminem rozpoczęcia drugiego etapu konkursu.

Pisemny test sprawdzający wiedzę trwa 30 minut i składa się z 20 pytań testowych
jednokrotnego wyboru i zadan. Maksymalna liczba punktów za wlw test wynosi 20. Do
rozmowy kwalifikacyjnej zostaną dopuszczeni kandydaci, ktorzy uzyskają co najmniej 12
punktów z testu sprawdzającego wiedzę. Uzyskanie w/w wymaganej liczby punktów jest
jedynie warunkiem kwalifikującym do trzeciego etapu konkursu.

W przypadku wyrażeniazgody przezwszystkich kandydatów,którzy uzyskali wymaganą ilośó
punktów do zakwalifikowania do trzeciego etapu konkursu, trzeci etap może zostać
przeprewadzony w dniu drugiego etapu.

Lista kandydatów dopuszczonych do etapu trzeciego sporządzona przez Komisję
kwalifikacyjną zostanie zamieszczona na stronie internetowej Prokuratury okręgowej
Warszawa - Praga w Warszawie oruz na tablicy ogłoszeń w jej siedzibie ze wskazaniem
miejsca, daty i godziny rozpoczęcia trzeciego etapu konkursu nie póŹniej niŻ na 7 dni przed
terminem rczpoczęcia trzecie go etapu konkursu.

Do skłldania dokumentów zachecamv także osobv niepełnosprawne.

Dodatkowe informacje moŻnauzyskaó pod numerem telefonu - (22) 5I 14 73O.

KLAUZULA INFORMACYJNA
W zwi@ku ztreściąart.13 ust. 1 i ust.2 rozporządzeniaParlamentuEuropejskiego i Rady (UE)

20161679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku

zprzeDłarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95l46lwB (ogólne rczporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej

RoDo, Prokuratura okręgowa Warszawa-Praga w Warszawie informuje, że:



1. Administratoręm' w rozumieniu al't.4 pkt7 RoDo, danych osobowych jest Prokuratura okręgowa

Warszawa-Pragaz siedzibą przy ul. Bródnowskiej l3ll5, w Warszawie, tel. 2Ż- 51 14 700,Ż2- 5l
I 4 8 8 8, e- mai l. biuro.podaw cze.powpg@prokuratura.gov.pl

2. Inspektorem ochrony danych jest Magdalena Zaurska-Marchewka, ę- mail

iod. powpg@prokuratura. gov. pl

3. Dane osobowe przetwarzane są w celu realizacji zadan administratora związanych znaborem na

wolne stanowisko.

4. Podstawę prawną przetwarzania danych stanowią przepisy art. 6 ust' 1 lit. c, art. 9 ust. 2 lit. b, art. 9

ust.2lit. f i art. l0 RoDowzw. zprzepisamiustawy zdniaŻ6czerwca1974r._Kodeks pracy,

ustawy zdnia l6wrzęśnia 1982r'opracownikachurzędówpaństwowych,ustawy zdniaŻ9sĘcznia

2016 r. _ Prawo o prokuraturze, ustawy z dnia l8 grudnia 1998 r. o pracownikach sądów i

prokuratury oraz rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 3 marca 2017 r. w sprawie

stanowisk i szczegołowych zasad wynagradzania urzędników i innych pracowników sądów i

prokuratury oraz odbywania stażu urzędniczego lub zgoda osoby, której dane doĘczą_ art. 6 ust. l

lit. a RoDo , a w przypadku zawarcia w dokumentach danych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RoDo
w zakresie niewynikającym z przepisów prawa _ wraźna zgoda na ich przetrłarzanie, o któĘ
mowa w art.9 ust.2lit. a RODO.

5. Dane osobowe mogą być udostępnianę podmiotom uprawlionym do ich otrzymywania na

podstawie przepisów prawa lub umowy.

6 . Dane osobowe Są przechowywane przez okres nie dłuŻszy niż j est to niezbędne do rea|izacji

celów, w których są przetwarzane, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami

prawa.

7. osobie, której dane sąprzevarzane przysługuje prawo:

1) dostępu do treści swoich danych osobowych, żądania ich sprostowania lub usunięcia' na

zasadach określonych w art. 15 _ l7 RoDo;

2) ograniczeniaprzet:warzania danych,w przypadkach okeślonych w art. l8 RoDo;

3) przenoszenia danych, na zasadach określonych w art. 20 RoDo tj. do otrzymania przez

. osobę, której dane doĘczą od administratora danych osobowych jej doĘczących, w
' ustrukturyZowanym, powszechnie używanym formacie nadającym się do odczytu

maszynowego;

4) cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpĘwu na zgodnośÓ Z prawem ptzetwarzanią

którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem;

5) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych osobowych, adres: ul. Stawki 2, 00

193 Warszawa.



8. W celu skorrystania Zptaw, o którychmowawpkt 7 ppkt 1_4naleĘ skontaktować się

z administratorem lub inspektorem ochrony danych' korzystając ze wskazanych wyżej danych

kontaktowych.

9. Pod'anie danych osobowych w zakresie wynikającym z art.221$ l i 3 ustawy z dnia 16 września

1982 r. o pracownikach urzędów państwowych _ Kodeks pracy w zvł. z art.2 ustawy z dnia 18

grudnia 1998 r. o pracownikach sądów i prokuratury,rozporządzeniem Ministra Sprawiedliwości

z dnia 3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzania urzędników

i innych pracowników sądów i prokuratury oraz odbywania stażu urzędniczego jest obowiązkowe,

podanie danych w zakresie szerszym jest dobrowolne i wymaga wyruŻenia zgody na ich
przetwarzanie.

Prokurator
Warszawa - afszawre



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY

DLA oSoBY UBIEGAJĄCEJ SIĘ o ZATRUDNIENIE

Imię (imiona) i nazwiskol .....

Z. Data urodzenial .....

3' Danę kontaktowe (wskazaneptzęzosobę ubiegającą się o zatrudnienie)l:

(adres zamieszkania)

(adres poczty elektronicznej)

(telefon)

4. Wykształcenie (gdy jest ono niezbędne do wykonywania pracy określonego rodzaju lub na

określonym stanowisku)z

(nazwa szkoŁy i rok jej ukończenia)

(zawod, specjalność, stopień naukowy, tytuł zawodowy, tytuł naukowy)

5. Kwalifikacje zawodowe (gdy Są one niezbędne do wykonywania pracy określoneg o rodzaju

lub na określonym stanowisku)2

(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupełnienia wiedzy lub umiejętności)

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbędne do wykonywania pracy

określonego lodzaju lub na określonym stanowisku)2

(okresy zatrudnięnia u kolejnych pracodawców oraz zajmowane stanowiska pracy)

7. Dodatkowe dane osobowe (eżeli plawo lub obowiązek ich podania wynika z przepisów

szczególnych):3

oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych;

oświadczenie o niekaralności za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe;

oświadczenie, iŻ przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postępowanie

o przestępstwo Ścigane z oskatŻenia publicznego lub przestępstwo skarbowe.

(miejscowość i data) (podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)



Podstawa prawna:
I art.22t g I ustawy z dnia26 czerwca 19'14 r. - Kodeks pracy
2afi.22t$li2ustawyzdnia26czerwcaIgl4r.-Kodekspracywzw.zart. 14ust. lpktlustawyzdnia
18 grudnia 1998 r. o pracownikach sądów i prokuratury w zw. Zrozporządzenięm Ministra Sprawiedliwości z dnia

3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk i szczegołowych zasad wynagradzania urzędników i innych pracowników

sądów i prokuratury oraz odbywania stazu urzędniczego
3 art.22t $ 4 ustawy zdnia26czerwcalgT4r.- Kodekspracy w zw.zart.2 ustawy z dnia l8 grudnia 1998 r.

o pracownikach sądów i prokuratury



(miejscowość i data)

(imię inazwisko)

(sygnatura konkursu)

oŚwrłoCZENIE

J a niżĄ podpisana/podpisany* oświadcza m, że:

posiadam pełną zdolność do czynności prawnych;

nie byłam/ęm * karan aly * za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe ;

nie jest prowadzone przeciwko mnię postępowanie o przestępstwo ścigane

z oskatŻęnia publicznego lub przestępstwo skarbowę.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

x) niepotrzebne skreślió



(miejscowoŚć i data)

(imię i nazwisko)

(sygnatura konkursu)

OSWIADCZENIE
o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

WyraŻam zgodę na przętwarzanię przęz Prokuraturę okręgową Warszawa-Praga z

siedzibą przy uI. Bródnowskiej 13/15, w Warszawie,tęl.22- 5I 14700,22- 51 14 888,

e- mail. biuro.podaweze.powp$ @prokuratura. gov. j:l moich danych osobowych, innych

niż określone w przepisach prawa' w tym danych osobowych, o których mowa w art. 9

ust. 1 RODO1 zawartych w przekazanych z mojej inicjatywy dokumentach, w celu i
zakresię niezbędnym do przeprowadzenia konkursu.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

l rozpotządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnia}7 kwietniaŻollr. w sprawie ochrony
osób flzycznych w związku zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepĘwu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46/wE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UEL 119
204.05.2016, str. 1)



(miejscowość i data)

(imię i nazwisko)

(sygnatura konkursu)

OSWIADCZENIE

o zapoznaniu się zklauzulą informacyjną

oświadczam, Że zapoznałam/zapoznałem* się z wszystkimi informacjami, o których

mowa w art. 13 ust. 1 i ust. 2 RoDo' w związku' z przetwarzaniem moich danych

osobowych ptzęz Prokuraturę okręgową Warszawa-Praga z siedzibą przy ul.

Bródnowskiej I3lI5, w Warszawie, tel. 22- 5I 14700,22- 51 14 888, e- mail.

bjx.q*BądelYazę€t}gps. rąt*rą€ay-}il w celu i zakresie niezbędnym do

przeprowa dzęnia konkursu.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

*) niepotrzebne skreślić

I rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnia27 kwietnia Ż016 r' w sprawie ochrony
osób fizycznych w związkll Zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46lwB (ogólne rozpotządzenie o ochronie danych) (Dz.IJrz' UE L 119
204.05.2016, str. 1)


